
 
  
Die Gebr. Kissling AG ist ein familiengeführtes Unternehmen, das seit 1953 besteht 
und mit 13 Mitarbeitenden in der Heizungs-, Lüftungs- und Sanitärbranche tätig ist. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir eine qualifizierte und motivierte 
Persönlichkeit als 
 
 

Kaufmännische/r Angestellte/r 60-80% 
 
 
Deine Aufgaben: 

• Koordination und Administration der Baustellen und Serviceaufträge 

• Abklärungen mit Lieferanten 

• Erstellen von Abrechnungen 

• Entgegennahme von Kundenaufträgen und telefonische Kundenbetreuung 

• Allgemeine Korrespondenz und Administrationsarbeiten 

 
Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertiger 
Abschluss mit mehreren Jahren Berufserfahrung 

• Kenntnisse in der Baubranche von Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Sehr gutes Zahlenflair kombiniert mit guten MS-Office Kenntnissen 

• Dienstleistungs- und kundenorientiert 

• Teamfähig, initiativ, kommunikativ und flexibel 

• Selbständige und exakte Arbeitsweise 

 
Wir bieten: 

• Anspruchsvoller und vielseitiger Aufgabenbereich 

• Familiäres Betriebsklima 

• Moderne Infrastruktur 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann sende deine vollständigen Bewerbungs-
unterlagen an carine.zeravica@gebr-kissling.ch. Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 
 
Carine Zeravica gibt dir gerne weitere Auskünfte unter Tel. 062 393 11 20. 
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